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ATO DA MESA DIRETORA N° 68, DE 2023

Regulamenta, no ambito da Camara
Legislativa do Distrito Federal, o art. 8° da
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que “estabelece normas gerais de
licitacio e contratacao para as
administracoes publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da unido, dos
estados, do distrito federal e dos
municipios”, para disciplinar a atuacao do
agente de contratacdao, da Comissao
Permanente de Contratacdo e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes regimentais, RESOLVE:

Art. 19 Este Ato regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal, o art. 8° da
Lei federal n® 14.133, de 2021 que estabelece normas gerais de licitacao e contratacao para as
AdministracOes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, para disciplinar a atuagdao do agente de contratacao e da Comissao Permanente de
Contratacao, criada pela Resolugdo n° 331, de 2022, e da outras providéncias.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 2° Compete ao Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, ou a quem delegar, a
designacao de agente publico para atuar como agente de contratacdo, como pregoeiro ou como
integrante de equipe de apoio para a conducdo dos certames licitatorios da Camara Legislativa do
Distrito Federal - CLDF.

§ 19 Somente podera atuar como integrante da Comissao Permanente de Contratagao - CPC,
na qualidade de agente de contratacao, de pregoeiro ou de integrante de equipe de apoio o servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administracdo publica que tenha realizado
capacitacdo especifica para exercer tal atribuicdo atestada por certificagdo profissional emitida ou
chancelada pela Escola do Legislativo - ELEGIS ou por escola de governo criada e mantida pelo poder
publico.

§ 2° A nomeacao dos membros da Comissdao Permanente de Contratacdo devera observar o
disposto na Resolucao n° 331, de 2022.

CAPITULO II
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO E DO PREGOEIRO

Art. 3° O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, € o agente publico designado pelo
Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da administracao publica, para dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao e
possui as seguintes atribuigoes:

I — elaborar a minuta de edital, que devera conter, dentre outros, o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico como anexo;

IT - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
a0s anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos, caso
necessario;

III - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;
IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;
V - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

VI - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com o0s requisitos
estabelecidos no edital;

VII - julgar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;
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VIII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco menor, sempre que
conveniente diante de indicios de baixo risco de inexequibilidade da proposta;

IX - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacao e sua validade juridica e, se necessario, inabilitar e desclassificar licitantes em razao de
VICios insanaveis;

X — proceder ao recebimento, exame e aceitabilidade de documentos dos licitantes;

XI - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XII - indicar o vencedor do certame;

XIII - elaborar e subscrever, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacao;

XIV — instruir processos de apuracdao de infracOes praticadas por licitantes e terceiros no
decorrer da fase externa da licitacao, bem como seu impulsionamento até a designacao de comissao
processante especifica;

XV - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

XVI - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apdés a sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologacao e a contratacao;

XVII - propor a autoridade competente a anulacado da licitacao;

XVIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP) e no sitio oficial da CLDF na internet, bem como instruir as publicacdes
previstas em lei até a homologacdo da licitacao.

§ 10 Para a lavratura da minuta de edital a que se refere o inciso I deste artigo, deverao ser
utilizados os dados inseridos no processo licitatorio pelas unidades responsaveis por fornecer tais
informacgdes, em especial os seguintes elementos:

I - objeto a ser licitado, com as condigdes, especificagdes e quantidades estabelecidas no
Termo de Referéncia ou no Projeto Basico;

IT - modalidade de licitacdo a ser utilizada, conforme Instrucdo do Nucleo de Aquisicoes -
NUAQ;

III - valor estimado, de acordo com o Mapa de Precos elaborado pelo NUAQ;

IV - critério de julgamento e modo de disputa, conforme o Termo de Referéncia ou o Projeto
Basico, cuja eventual omissao implica a indicacao tacita de menor preco ou maior desconto, e disputa
aberta;

V - classificagdo do objeto com o respectivo codigo CATMAT/CATSER informado pela Divisdo de
Almoxarifado e Patrimonio - DIAP;

VI - classificacdo orcamentaria informada pelo Setor de Execucdao Orcamentaria - SEO;

VII - documentagao exigida para comprovacao de qualidade e condicao de fornecimento de
objeto especifico, conforme o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico;

VIII - prazo de entrega e condicdes de aceitabilidade de amostra, caso exigida no Termo de
Referéncia ou no Projeto Basico;

IX - prazo de entrega e condigdes de aceitabilidade do objeto, conforme especificado no Termo
de Referéncia ou no Projeto Basico.

X - deveres e obrigacdes das partes contratantes, conforme especificado no Termo de
Referéncia ou no Projeto Basico.

XI - garantia contratual, se for o caso, conforme especificado no Termo de Referéncia ou no
Projeto Basico.

§ 2° O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica, da equipe de planejamento ou quem l|he fizer as vezes, ou de outros setores da
CLDF, a fim de subsidiar sua decisao.

CAPITULO III
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DA EQUIPE DE APOIO

Art. 4° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, nas
etapas do processo licitatorio, especialmente nos seguintes procedimentos:

I - revisar a lavratura do edital, subscrevendo-o, para que reflita os elementos descritos no §
19 do artigo 3° deste ato;

IT — verificar se a configuracdo da sessao publica foi realizada conforme os itens, quantidades,
precos, criterios de julgamento e especificagoes contidas no edital;

III - auxiliar no monitoramento dos meios de recebimento de impugnacOes, pedidos de
esclarecimento, requisicoes, requerimentos e ordens judiciais referentes ao certame;

IV - emitir e organizar a documentacao de regularidades e de habilitacao oriundas do SICAF, do
CNJ, do CEIS, e do CNEP, ou de entidade publica idonea que lhes substituir nesse proposito;

V - auxiliar no acompanhamento de prazos para recebimento de amostras;

VI - auxiliar no acompanhamento das andlises de amostras por parte da equipe de
planejamento da contratacao ou de quem lhe fizer as vezes;

VII - revisar a insercao de todos os documentos obrigatorios no SEI da CLDF, no PNCP, e no
portal de transparéncia da CLDF;

VIII - juntar ao processo SEI o extrato das publicagdes, nos meios oficiais, promovidas pelo
agente de contratacao, inclusive pelo pregoeiro;

IX - zelar pelo cumprimento de todos os procedimentos e as regras que regem o certame.

Art. 5° S30 vedadas ao agente de contratacao, ao pregoeiro e ao integrante da equipe de
apoio a participagcdo no planejamento e a interferéncia em elementos tipicos da demanda objeto do
certame a que forem designados.

CAPITULO IV
DO PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO
Art. 6° Compete ao Presidente da Comissao Permanente de Contratacao:

I - receber e organizar as demandas por licitacdo, relatando-as a autoridade competente e as
unidades de controle interno, quando solicitadas;

IT - designar, dentre os membros da CPC, o pregoeiro ou o agente de contratacdo responsavel
por cada demanda licitatdria, observando a respectiva carga de trabalho;

III - designar, dentre os integrantes da CPC, a equipe de apoio responsavel por cada demanda
licitatdria, observando a respectiva carga de trabalho;

IV - designar dois integrantes da CPC para compor a comissao processante para apuracao de
eventuais infragdes praticadas na fase externa da licitacao;

V - monitorar os indicadores de produtividade e de eficiéncia dos membros da CPC;
VI - zelar pela constante capacitacao e atualizagao dos membros da CPC.
CAPITULO V
DA COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATAGAO

Art. 7° E competéncia do Presidente da CLDF, ou a quem delegar, designar as Comissdes
Especiais de Contratacao de que trata este Capitulo, homologar o julgamento e adjudicar o objeto ao
licitante vencedor.

Paragrafo unico. O instrumento habil para a eventual delegacdo da competéncia descrita
no caput deste artigo € o ato do Presidente da CLDF.

Art. 82 A Comissao Especial de Contratacdao devera ser composta de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da administracao publica, e a ela
competira a conducao de:

I - licitagdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servigos especiais e de
obras e servigos especiais de engenharia;

IT - licitagdo nas modalidades dialogo competitivo e concurso; e
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III - licitagdo nas modalidades que utilizem o critério de julgamento de melhor técnica ou
conteldo artistico, ou técnica e preco.

§ 1° A Comissao Especial de Contratacdo tera, no que couber, as atribuicdes do agente de
contratacao, conforme estabelece o art. 3°.

§ 20 Caso a licitacdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, serd admitida a
contratacao de profissionais para assessoramento tecnico da Comissao.

§ 3° Os membros da Comissao Especial de Contratagao responderao solidariamente por todos
os atos praticados pela Comissao, ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

§ 49 A Comissdo Especial de Contratacdo podera solicitar manifestacao técnica da assessoria
juridica ou de outros setores da CLDF, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 9° No caso de licitacao na modalidade concurso e nas demais modalidades de licitacao
que utilizem o criterio de julgamento de melhor tecnica ou conteudo artistico, ou tecnica e prego, o
julgamento da proposta técnica sera efetuado por uma banca especializada.

§ 1° A banca referida no caput deste artigo tera no minimo 3 (trés) membros dotados de
conhecimento e experiéncia nas questoes relacionadas a proposta técnica.

§ 2° A banca referida no caput deste artigo podera ser composta de servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administracdao publica, sendo facultada a
contratagdo de profissionais de notdria especializacao para compor a banca, nos termos do inciso XIII
do art. 75 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

Art. 10. Para o processamento do procedimento auxiliar de credenciamento, sera designada
Comissao de Credenciamento a ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administracao publica, sendo 1 (um) servidor
integrante da CPC, com atribuicOes processuais, € os demais integrantes de unidades com dominio
técnico do objeto do credenciamento.

§ 1° Cabera a Comissdo de Credenciamento receber e examinar as credenciais e proceder ao
credenciamento dos interessados.

§ 29 A Comissao de Credenciamento tera, no que couber, as atribuicdes do agente de
contratacao, conforme estabelece o art. 3°.

§ 39 O procedimento auxiliar de credenciamento realizado pela Comissao de Credenciamento
nao contempla o credenciamento de prestadores de servicos de salde suplementar realizados pelo
FASCAL.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11, Este Ato ndo se aplica aos instrumentos de quaisquer espécies celebrados antes do
dia 1° de abril de 2023.

Paragrafo Unico. Os contratos celebrados nos termos da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, sequirdo seus dispositivos até o fim da vigéncia contratual.

Art. 12. Todas as unidades administrativas da CLDF ficam obrigadas a adotar a Lei federal n°
14.133, de 19 de abril de 2021, e este Ato a partir de 1° de abril de 2023 para as novas contratacdes e
futuras aquisicoes.

Art. 13. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.
Sala de Reunides, 05 de maio de 2023.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO
Vice-Presidente Primeiro-Secretario
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DEPUTADO MARTINS MACHADO

Segundo-Secretario Terceiro-Secretario
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